
  

                                 
        บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงพยาบาลบางพลี  กลุ่ม ..................................โทร ๐ ๒๗๕๒ 4900 ต่อ  ............                                   

ที ่ สป 0033.302............./ วันที ่         
เรื่อง   ขอแจ้งการโอนครุภัณฑ์ 

เรียน   รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร 

  ด้วย กลุ่ม/ฝ่าย/งาน................................................................. มีความประสงค์ขอโอนครุภัณฑ์ 
รายการ  ....................................................................... .............................................................................. .......... 
เนื่องจาก...................................................................................... ........................................................................ .
ให้กับ  กลุ่ม/ฝ่าย/งาน........................................................ .................... ได้ดำเนินการรับครุภัณฑ์เรียบร้อยแล้ว          

                     ในการนี้ กลุ่ม/ฝ่าย/งาน.......................................................... จึงขอแจ้งการโอนครุภัณฑ์มายัง
กลุ่มงานพัสดุ เพ่ือดำเนินการตามระเบียบฯ ต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
    
            ลงชื่อ......................................................... 

  (.......................................................) 
                                                         หวัหน้ากลุ่ม/ฝ่าย/งาน 

 
  
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

แบบโอนครุภัณฑ์ 
โรงพยาบาลบางพลี 

   วันที่ ........ เดือน ................... พ.ศ. ................. 

เรียน   รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร 

                   ด้วย กลุ่ม/ฝ่าย/งาน ..........................................................................มีความประสงค์จะโอน
ครุภัณฑต์ามรายการตามรายการดังต่อไปนี้ 

 
ลำดับ รายการครุภัณฑ์ หมายเลขครุภัณฑ์ จำนวน หน่วยนับ หมายเหตุ 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

  เพ่ือนำไปใช้ในกลุ่มงาน.............................................................................................ต่อไป  

 

ลงชื่อ........................................................ผู้โอน          ลงชื่อ........................................................ผู้รับโอน 
      (.......................................................)       (.......................................................) 
             หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย/งาน                  หวัหน้ากลุ่ม/ฝ่าย/งาน    
วันที่............................................................                     วันที่............................................................ 
 
ลงชื่อ........................................................ผู้รับเรื่อง   
      (.......................................................) 
     หวัหน้ากลุ่มงานพัสดุ 
วันที่............................................................ 


